
Schützenverband Sarganserland (SVS)

Pflichtenheft Finanzchef/in SVS

Stellenbezeichnung: Finanzchef SVS
Name des Stelleninhabers: Othmar Kühne
Abteilung: LA und Vorstand SVS
Unterstellung: Präsident SVS
Überstellung: Die zur Zusammenarbeit zugewiesenen Funktionsträger
Stellvertretung: Aktuarin
Unterschriftsberechtigung: gemäss Statuten und spez. Regelung des LA

Hauptaufgaben: > führt und koordiniert alle finanziellen Belange
> führt die Rechnung nach privatrechtlichen Grundlagen selbständig
> erstellen der Jahresrechnung nach Buchhalterischen Grundsätzen
> erstellen der Grundlagen für die Budgetbereinigung im LA, Vorstand 
   und an der DV zur Genehmigung bringen
> tätigen aller Finanztransaktionen innerhalb des SVS inkl. Inkasso der
   Sponsoren- und Verbandsbeiträge
> erledigen der anfallenden administrativen Arbeiten
> festlegen von Terminen im Finanzbereich
> bezahlt die eingegangenen Rechnungen fristgerecht

Nebenaufgaben: > überwacht die Finanzgeschäfte und informiert den Präsidenten und den
   LA / Vorstand anlässlich von Sitzungen
> unterstützt den LA auf der Suche nach Sponsoren (Inserate im JB)

Kompetenzen: Gemäss Statuten und Absprache und Koordination im LA oder Vorstand

Ort / Datum: Vilters, 16.01.17                                                  Ort / Datum: Walenstadt, 16.01.17

Der Stelleninhaber:                                                  Der Präsident SVS:

Othmar Kühne                                                  Othmar Albertin



   


